j f‘./f‘ o 7 é@ !‘ t‘.

Resolucién 12432 del 28 de Octubre de 2002

ANALISIS Y ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA CELEBRACION DE
UNA CONTRATACION ESTATAL.

CONTRATACION MINIMA CUANTIA
Decreto 1082 de 2015

Noviembre 16 de 2016.
Oficina Gestora: ALMACEN GENERAL

Por medio del presente documento, esta oficina gestora, procede en cumplimiento de la ley 80 de 1993, en sus
articulo 25, numerales 7 y 12, asi como el paragrafo 1, del Art. 2°, de la ley 1150 de 2007, a formular los
estudios y documentos previos, en los cuales se analice la conveniencia, legalidad y oportunidad de una
contratacion estatal.

Para ello, tendremos en cuenta lo dispuesto al respecto por el decreto 1082 de 2015, el cual en su Art.
2.21.2.1.5.1, asi como segin los elementos propios de esta especifica modalidad de contratacién, con el fin
de que el presente estudio y andlisis previo, sirva como elemento de juicio y como soporte del contrato que se
haya de celebrar.

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA PRETENDE SATISFACER CON
EL PROCESO DE CONTRATACION.

La Institucion Educativa Colegio San José de Guanenta, en aplicacién de su PEl y PAA, y de conformidad con
la Constitucion Nacional y la ley, le corresponde dar cumplimiento a una serie de metas, programas, proyectos
y competencias, tanto en materia de inversion como de funcionamiento, para lo cual la actividad contractual, es
uno de los principales instrumentos y herramientas que se tienen.

En el anterior orden de ideas, se presenta actualmente la siguiente necesidad:

Para el correcto funcionamiento y operacion administrativa de la Institucién Educativa, asi como la formacion y
atencién eficaz y eficiente de la comunidad estudiantil en lo concemiente al suministro de papeleria, Utiles de
oficina y material didactico para la Institucion Educativa Colegio San José de Guanenta, suministros que son
indispensables para el desarrollo de las actividades propias del quehacer de educativo de la Institucion.

Particularmente en este caso se debe atender la solicitud de la necesidad de brindar una atencién oportuna y
buen funcionamiento de cada una de las oficinas de la Institucion Educativa. Dentro de estas necesidades se
encuentran las relacionadas con resmas, grafos, tintas, papel membretado, cartillas, borradores, cinta, colb6n
entre otros elementos que sirven para efectuar dichas actividades diariamente en la planta central y sus sedes.

Bienes que se encuentran contemplados en el plan de adquisiciones que se encuentra publicado en la
Institucion Educativa para la vigencia 2016.

IL.- EL OBJETO A CONTRATAR.
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Descripcion del Objeto: “SUMINISTRO DE PAPEL
PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO S

Clasificacién del Objeto, segin el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios:

ERIA, UTILES DE OFICINA Y MATERIAL DIDACTICO
AN JOSE DE GUANENTA”

Marcador recargable “Edding 350” Rojo,
44121708 Azul, Negro UND 350
Tinta para Marcador recargable Rojo
44121904 Azul, Negro UND 266
Borrador para Tablero grande base no
44111912 R UND 100
44121704 | Lapiceros Negros x 10 Unid CAJAS 10
44121706 | Lapiz 2H * 10 Unid CAJAS 5
44121904 | Tinta para sellos violeta y negro FCOS 29
44121700 | Hojas impresas diario de clases UND 9.500
Hojas de vida alumnos en cartulina
14111512 segiin modelo UND 1.000
44121700 | Hojas impresas matricula UND 2.000
14111507 | Resmas papel tamario carta und 10
14111507 | Resmas papel tamafio oficio Und 10
14111507 | Papel oficio con membrete RES 10
14111507 | Papel carta con membrete RES 22
Papel para fotografia carta por 20
14121605 Unidades PQTE 5
14111519 | Papel opalina hojas tamaio carta UND 1.000
44121716 | Resaltadores de varios colores (sharpie) UND 25
Grafos permanente (sharpie) varios
44121708 colores UND 25
31201623 | Rollos para laminar de 4 % * 200 UND 5
43201818 | CD Torre x 100 Unid UND 1
43201817 | DVD Torre x 50 Unid Und 1
44122106 UMlnr::s para portaminas 0.7 mm HB x 12 CAJA 1
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44122003 | Carpeta para hoja de vida oficio UND 93
44122003 | Carpeta para hoja de vida carta UND 90
44121804 | Carpetas celuguias colgantes UND 90
44121804 | Carpetas celuguias normales oficio UND 90
44121804 | Celuguias PQTE 50
44122003 Carpeta corriente en carton tamafio UND 90
carta
44122003 | Carpeta corriente tamafio oficio UND 200
44121503 | Sobres manila tamafio oficio UND 200
44121503 | Sobre de manila tamafio carta UND 200
44121503 | Sobre de manila tamafio radiografia UND 90
44121503 | Sobre de manila tamafio extra oficio UND 200
44121503 | Sobres para tarjetas UND 400
44121704 | Micro puntas pelikan CAJAS 5
44121702 | Sharpie permanente punta ultra fina Und 12
44121702 | Sharpie permanente punta fina Und 15
31201512 | Rollos de cinta de enmascarar de 2 cms UND 10
31201512 | Rollos de cinta transparente ancha UND 10
14111531 | Libros para actas de 200 folios UND 15
44122116 | Clips mediano x 50 unidades CAJAS 20
44122116 | Clips pequefios CAJAS 50
44122107 | Ganchos para cosedora CAJAS 20
Ganchos pléasticos para campeta x 20
31162610 cioickadse PQTE 10
31201610 | Pegante liquido x 250 gramos FCOS 12
31201610 | Stick pegante - Barra UND 20
Tapas pléasticas para acetato tamaiio
AED oficio con tomillo de aluminio o #
44122019 For{os plésticos para acetatos tamafio Und 100
oficio
Tapas plasticas para acetato tamafio
200 carta con tomillo de aluminio Lt J
44122019 E;)rrtr:s plasticos para acetatos tamafio Und 100
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44111515 | Cajas para archivo inactivo No. 12 UND 50
Carpetas cuatro aletas en papel

44122000 propalcote UND 100

47131501 | lanilla por metros Metros 5
Colecciénes cuentilandia por 16 cartillas

1121900 | 46 12.5 x22 a color plastificada - e
Coleccion fabulandia por 16 carfillas de

L 12.5 x22 a color plastificada L "
Coleccion leo y me divierto por 6

14121900 | ¢ tilas de 15x25 a color plastificada = :
Coleccion encantados por 6 cartillas de

141219001 45495 & color plastiicada o 2
Coleccion fantastica y misteriosa por 6

14121900 | cartillas de 19.5x 27 cm a todo color Und 6
plastificada
Coleccion valores y actitudes lecturas

14121900 | por 6 cartillas de 19.5 x 27 cm a todo Und 6
color plastificada
Coleccién moneditas del alma cuentos

14121900 | por 6 cartillas de 18.5 x 25 cm a todo Und 6
color plastificada
Coleccion animales alegres y amigos

14121900 | por 12 cartillas de 12x18 a color Und 12
plastificada
Coleccion pequefiines cuentos por 6

14121900 | cartillas de 19.5 x 27 cm a todo color Und 6
plastificada
Coleccion animales alegres y amigos

14121900 | por 12 cartillas de 12x18 a color Und 12
plastificada

60141102 | Caja de ajedrez en madera mediano Und 2

60141102 | Caja de dominés plastica mediana Und 3

60141102 Parques enrollable de 6 puestos + Und 4
fichas

60141102 | Juego de escaleras + fichas Und 3
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Caracteristicas o condiciones técnicas exigidas: La Institucion Educativa requiere que el objeto contractual
sea ejecutado bajo los siguientes parametros y condiciones técnicas: En el cuadro se relacionan las
caracteristicas generales, como son:

PRESE COTIZACION | COTIZACIO VLR.
copico | DESCRIPCION NT | CANT | 1-VLR | N2-VLR | PROMEDI | VR.TOTAL
UNSPSC UNITARIO | UNITARIO 0
Marcador
4‘“217g g%ﬁ‘,‘,’gab‘e Bdding | ynp | 350 | g5990 $6.200 $6.005| § 2133250
Rojo,Azul, Negro
Tinta para Marcador
4‘“2192 recargable Rojo unD | %% | $16000 | s$17000 | $16500| $ 4.389.000
Azul, Negro
Borrador para
4‘”“9; Tablero grandes | UND | 190 | $5000 $ 5.800 $5400| §  540.000
base no madera
4412170 | Lapiceros Negrosx | op a0 | 10 | "eg709 | 7120 $6920| §  69.200
4110 Unid
4412172 Lapiz2H*10Unid | CAJAS | ° $6720 $7.120 $6920| § 34600
4412190 | Tinta para sellos 29
4| violeta y negro FCOS $4320 $4950 $4635| $§ 134415
4412170 | Hojas impresas 9.500
0| diaiio e cikans UND $150 $170 $160| $ 1.520.000
Hojas de vida
1411151 | alumnos en 1.000
2| cartuiina segan UND $450 $ 480 $465| $ 465.000
modelo
4412170 | Hojas impresas UND 2.000 $ 140 $ 150 $145 $  290.000
0 | matricula
1411150 | Resmas papel 10 $ 131500
7 aenatio Eads und $12.800 $13.500 $13.150
1411150 | Resmas papel 10 $ 160.000
7 | amatio oficio Und $15.000 $17.000 $16.000
1411150 | Pape oficio con Res | 10 | se0000 | $73000 | $71.000| $ 710000
7 | membrete
1411150 | Papel carta con RES 22 $ 69.000 $73.000 $71.000 $ 1.562.000
7 | membrete
Papel para
141215(5’ fotografia cartapor | PQTE | ° $16000 | $17000 | $16500] S 82500
20 Unidades
1411151 | Papel opalina hojas 1.000 $  285.000
9 | tamafio carta UND $ 280 $290 $ 285
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Resaltadores de
441217; varios colores U | % | $1840 | $1.980 s1910| 8 47780
(sharpie)
Grafos permanente
4412173 fahvionial s uno | B | s1840 | $2140 s1990| § 49750
colores
3120162 | Rollos para laminar 5 $ 130.000
31 de 4 % * 200 UND $25.000 $27.000 $26.000
432018; 83;""‘* %100 unp | $45000 | $49000 | s47o00| S 47000
432018; 8}1’3 Togsx 3 Ud | ! $51000 | $55000 | $53000] 8 53000
Minas para
4”'12212 portaminas 07 mm | CAJA | 1 $21000 | $26000 | $23500 ¥ 23500
HB x 12 Unid
4412200 | Carpeta para hoja 93 $ 39.525
3 | de vida oficio UND $ 400 $ 450 $425
4412200 | Carpeta para hoja 90 $ 26.235
3| de vida carta UND $ 288 $ 295 $292
4412180 | Carpetas celuguias 90 $ 103.410
4| colgantes UND $1.088 $1.210 $1.149
4412180 | Carpetas celuguias 90 $ 26.235
4 | normales oficio UND $288 $295 $292
412180 Coluguias PatE | ¥ | s$2080 | $2140 2110/ $ 105500
4412200 | Carpeta corriente en 90 $ 29.200
o | ity tunadio casi UND $ 288 $295 $ 292
4412200 | Carpeta corriente 200 $ 58.300
1 P UND $ 288 $295 $292
4412150 | Sobres manila 200 $ 34.300
3 | tamafio oficio UND $168 $175 $172
4412150 | Sobre de manila 200 $ 33.400
3 | tamafio carta UND $159 $175 $167
4412150 | Sobre de manila 90 $ 38.970
3| tamato radiografia | NP $ 416 $ 450 $ 433
4412150 | Sobre de manila 200 $ 37.900
3 | tamafio extra oficio UND 9184 $195 $190
4412150 | Sobres paratarietas | UND | 400 $90 $100 go5| $  38.000
4412170 | Micro puntas 5 $ 9.125
4 pelikan CAJAS $1.760 $1.890 $1.825
4412170 | Sharpie permanente 12 $ 42.240
2| punta ultra fina Und $3.440 $3.600 $3520
4412170 | Sharpie permanente 15 $ 52.800
2| punta fina Und $3.440 $3.600 $3520 »
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Rollos de cinta de
enmascarar de 2
cms

UND

10

$ 2.640

$2.800

$2720| 3

27.200

3120151
2

Rollos de cinta
transparente ancha

UND

10

$2.480

2.800

$ $ 2640

26.400

1411153
1

Libros para actas de
200 folios

UND

15

$12.000

$12.500

$12.250

183.750

4412211
6

Clips mediano x 50
unidades

CAJAS

20

$2.480

$2.800

$2.640

52.800

4412211
6

Clips pequefios

CAJAS

50

$720

$750

$735

36.750

4412210
7

Ganchos para
cosedora

CAJAS

20

$3.040

$3.250

$3.145

62.900

A H A |

3116261
0

Ganchos plasticos
para carpeta x 20
unidades

PQTE

10

$ 3.600

$ 3.850

$3725|

37.250

3120161
0

Pegante liquido x
250 gramos

FCOS

12

$3.760

$3.950

$3855| ¥

46.260

3120161
0

Stick pegante -
Barra

UND

20

$4.320

$4.650

$4.485

$ 89.700

4412201
3

Tapas plasticas
para acetato
tamanio oficio con
tomillo de aluminio

Und

$7.200

$7.680

s7.440| ¥

22.320

4412201
9

Forros plasticos
para acetatos
tamario oficio

Und

100

$320

$ 350

$335| °

33.500

4412201
3

Tapas plasticas
para acetato
tamafio carta con
tomillo de aluminio

Und

$6.080

$6.250

$6.165

$ 18.495

4412201
9

Forros plasticos
para acetatos
tamario carta

Und

100

$ 240

$250

$245

$ 24.500

4411151
5

Cajas para archivo
inactivo No. 12

UND

50

$6.720

$6.980

$6.850

$ 342500

4412200
0

Carpetas cuatro
aletas en papel
propalcote

UND

100

$2.080

$2.550

$2.315

$  231.500

4713150
1

lanilla por metros

Metros

$8.000

$10.000

$9.000

$ 45.000

1412190
0

Colecciones
cuentilandia por 16
cartillas de 12.5 x22
a color plastificada

Und

16

$ 2.500

$2.750

$2625

$ 42.000
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Coleccion
112190 | fbandapor’2 und | 8| saso0 | sz $ 2625
a color plastificada
Coleccion leo y me
iion il o | und |8 $3500 | $3.800 $ 3650
color plastificada
Coleccion
1412190 | encantados por 6
0| cartillas de 15x25 a
color plastificada
Coleccion fantastica
y misteriosa por 6
M0 | Cartilas de 19.5x27 | Ung |
cm a todo color
plastificada
Coleccion valores y
actitudes lecturas $
por 6 cartillas de Und $5.000 $5.800 $5.400
19.5 x 27 cm a todo
color plastificada
Coleccion
moneditas del alma
1412190 | cuentos por 6
0 | cartillas de 18.5 x
25 cm a todo color
plastificada
Coleccién animales
alegres y amigos
1412193 por12cartilasde | Und | 12
12x18 a color
plastificada
Coleccion
pequefiines cuentos
1412198 por 6 cartillas de Und 6
19.5 x 27 cm a todo
color plastificada
Coleccion animales
alegres y amigos
W21 port2carilsde | Und | 2| $2500 | $2800 $ 2650
12x18 a color
plastificada
6014110 | Caja de ajedrez en 2 $
9 | madera mediano Und $14.040 $17.000 $15.520
6014110 | Caja de dominds
2 | plastica mediana

$ 42.000

$ 29.200

29.200

Und $ 3500 $3.800 $3650| ¥

$3.000 $3.200 $3100| 5 18600

1412190
0

32.400

26.400

Und $ 4.000 $ 4.800 s4.400| 3

$ 2,500 $ 2.800 g2650| S 31800

$3.000 $ 3.500 $3.250 $ 19.500

$ 31.800

31.040

30.000

“

Und | 3 $9000 | $11.000 | $10.000
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Parques enrollable
i "2) de 6 puestos + Ud | ¢ $15000 | $17.000 | $16000| ° 64000
fichas
6014110 | Juego de escaleras 3 3 99,250
2| +fichas Und $8.500 $11.000 $9.750
TOTAL 15.270.620,0

Ademas el oferente debe proyectar su presupuesto sobre este cuadro teniendo en cuenta que dentro del valor
estan considerados todos los costos indirectos, impuestos y/o contribuciones y/o gravamenes, Locales,
Departamentales o Nacionales vigentes a cargo del contratista.

El Rector cuenta con facultades para contratar segiin Acta No 004 de Mayo 25 de 2016.

Plazo: 10 Dias.

Supervision del contrato: Sera ejercida por el “AUXILIAR ADMINISTRATIVQ’, pues es la dependencia o
cargo, cuyas funciones y competencias especificas tienen méas relacién directa con el objeto del contrato
sugerido.

lil. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.

El presupuesto oficial asignado al presente proceso de contratacion es de QUINCE MILLONES DOSCIENTO
SETENTA MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS ML/CTE ($15.270.620.00=).

Forma de pago: Pago total contra entrega del bien y presentacion de la factura y demas documentos para su
pago a satisfaccion de la Institucion Educativa.

Valory disponibilidad presupuestal:

El valor sugerido para esta contratacion asciende a la suma de QUINCE MILLONES DOSCIENTO SETENTA
MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS ML/CTE ($15.270.620.00=) el cual se halla soportado en el certificado
de disponibilidad presupuestal nimero 16-00072 de Noviembre 16 de 2016 del rubro presupuestal 1.2. 1.2.1.1
Papeleria y dtiles de escritorio.

V. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Por tratarse de un proceso de Contratacion de Minima Cuantia, en los cuales de acuerdo a lo reglamentado en
el DECRETO 1082 de 2015 la entidad estatal debera aplicar el procedimiento de seleccion previsto en dicha
norma siendo el Unico criterio de seleccion el factor precio, adjudicando el contrato al proponente con el menor
precio ofertado, siempre que cumpla con los requisitos habilitantes.

V. GARANTIAS QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA CONTEMPLA EXIGIR EN LA CONTRATACION.

Por la naturaleza del objeto, por la forma de pago del contrato, que habra de ser previa ejecucion de las
actividades u objeto, ya que no se contempla anticipo alguno y por el monto o valor de la contratacion, se
considera que no es necesaria la exigencia de ningun tipo de garantia, ni en la seriedad de la oferta, ni para el
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cumplimiento y en la ejecucion del contrato y de acuerdo a lo contemplado en el Art. 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto
1082 de 2015.

Sin otro particular,

HELY ATUESTA NEIRA
Almacenista General
I.E. COLEGIO SAN JOSE DE GUANENTA
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